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Nama SOP PELAKSANAAN STATISTIK SEKTORAL 

 

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Presiden Nomor 39 Tahun 2019 tentang Satu Data Indonesia (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 
Nomor 112) 

2. Peraturan BPS Nomor 4 Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan Statistik Sektoral oleh Pemerintah Daerah 
3. Peraturan Kepala BPS No 2 Tahun 2020 tentang Klasifikasi Buku Lapangan Usaha Indonesia 
4. Peraturan Bupati Pasuruan Nomor 33 Tahun 2021 tentang Satu Data Kabupaten Pasuruan 
5. Peraturan Bupati Pasuruan Nomor 111 Tahun 2023 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik Pemerintah Kabupaten 

Pasuruan 

1. Memahami dasar-dasar Statistik 

2. Memahami peraturan perundang-undangan tentang 

data 

3. Memahami konsep basis data berikut manajemennya 

4. Dapat mengoperasikan perangkat lunak pengolah data 

5. Dapat mengoperasionalkan perangkat lunak pengolah 

kata dan tabel 

6. Mampu melakukan analisis dan penyajian data 

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN 

1. SOP PENGELOLAAN METADATA STATISTIK SEKTORAL 

2. SOP INTEROPERABILITAS DATA 

3. SOP PENYEBARLUASAN DATA 

4. SOP PEMANFAATAN DATA 

5. SOP PENETAPAN RELEVANSI DATA 

6. SOP PENJAMINAN KUALITAS DATA 

1. Komputer PC/Laptop/HP 

2. Jaringan Internet 

3. Server 

4. Aplikasi/system informasi yang akan dikembangkan 

(http;//satudata.pasuruankab.go.id) 

5. Proses bisnis 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

1. Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan ditetapkan. Segala bentuk penyimpangan 
atas mutu baku terkait kelengkapan, waktu maupun output dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus 
dipertanggungjawabkan oleh pelaksana. 

2. Apabila SOP tidak dilaksanakan maka akan berpengaruh pada nilai evaluasi statistik sektoral 
 

 

 
 
 



SOP PELAKSANAAN STATISTIK SEKTORAL 

 

No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 
Ket 

Forum Data 
Produsen 

Data 
Walidata BPS Persyaratan & Perlengkapan Waktu Output 

1 

Pembahasan rencana daftar data 
dan data prioritas, serta 
koordinasi kegiatan statistik 
secara berkala 

    Dokumen perencanaan daerah 
(RPJD, RPJMD, LKPJ, LPPD, LKJiP, 
Daftar data prioritas pemerintah, 
Modul E-Walidata SIPD, Renstra 
Perangkat Daerah, SPM) 

2 
Minggu 

Berita Acara Rencana Daftar 
Data Hasil dari Forum Satu 
Data dan Penyusunan rencana 
kegiatan statistik 

Spesifikasi 
Kebutuhan 

2 
Penyusunan rencana kegiatan 
statistik 

    
Berita Acara Rencana Daftar Data 
Hasil dari Forum Satu Data dan 
Penyusunan rencana kegiatan 
statistik 

2 
Minggu 

Berita Acara Rencana Daftar 
Data, Rencana Kegiatan 
Statistik, Metadata kegiatan, 
metadata variabel, metadata 
indikator 

 

3 
Penyusunan kebutuhan data dan 
sistem aplikasi pendukung 
(Identifikasi Kebutuhan Data) 

    
Data yang dibutuhkan untuk 
mengisi Rencana Kegiatan Statistik, 
Metadata kegiatan, metadata 
variabel, metadata indikator sistem 
aplikasi pendukung (Portal Satu 
Data Kabupaten Pasuruan) 

2 
Minggu 

Rencana Kegiatan Statistik, 
Metadata kegiatan, metadata 
variabel, metadata indikator 
sudah terisi sesuai kebutuhan, 
Sistem aplikasi untuk 
mendukung pelaksanaan 
statistik sektoral 

Identifikasi 
Kebutuhan Data 

4 
Melakukan Pemeriksaan Data 
(Penilaian Akurasi Data) 

    • Melakukan validasi atau reviu 
sumber data yang digunakan 

• Melakukan pemeriksaan dan 
editing data 

• Melakukan supervisi terkait 
akurasi data 

• Menghitung sampling error (jika 
kegiatan berupa survei yang 
menggunakan probability 
sampling) 

2 
Minggu 

• Berita Acara Rencana Daftar 
Data Hasil dari Forum Satu 
Data yang sudah di Periksa 
dan di tandatangani oleh 
Produsen Data, Pembina 
Data, Walidata dan 
Sekretariat Forum Satu Data 

• Undangan dan Notulensi 
Hasil Forum Satu Data 

Penilaian Akurasi 
Data 

5 
Pemberian rekomendasi statistik 
serta koordinasi, konsultasi dan 
pembinaan/pelatihan/asistensi 

    
Rencana Kegiatan Statistik, 
Metadata kegiatan, metadata 
variabel, metadata indikator sudah 
terisi sesuai kebutuhan, aplikasi 
romantik dan INDAH dari BPS 

2 
Minggu 

Data Kegiatan Statistik sudah 
mendapat rekomendasi 
statistik dan tersinkronisasi 
dengan aplikasi INDAH BPS 

Romantik 

  
    

    

MULAI 

1

1 



No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 
Ket 

Forum Data 
Produsen 

Data 
Walidata BPS Persyaratan & Perlengkapan Waktu Output 

  
    

    

6 
Perancangan standart data, 
metadata, pengumpulan, 
pengolahan dan output 

    Berita Acara Rencana Daftar Data 
Hasil dari Forum Satu Data, 
rekomendasi statistik sinkronisasi 
dengan aplikasi INDAH BPS 

2 
Minggu 

Metadata kegiatan, metadata 
variabel, metadata indikator 
dan sinkronisasi dengan 
aplikasi INDAH BPS 

Perancangan 
statistik 

7 

Perancangan diseminasi dan 
integrasi data dan sistem aplikasi 
pendukung (Penjaminan 
Aktualitas Data) 

    • Berita Acara Rencana Daftar Data 
Hasil dari Forum Satu Data, 
rekomendasi statistik sinkronisasi 
dengan aplikasi INDAH BPS 

• Sistem Aplikasi Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan sebagai 
database untuk integrasi dan 
diseminasi data 

2 
Minggu 

• Berita Acara Rencana Daftar 
Data Hasil dari Forum Satu 
Data yang sudah dilengkapi 
dengan Jadwal Rilis Data 

• Tersedianya Jadwal 
Pemutakhiran Data / Rilis 
Data pada Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan 

Penjaminan 
Aktualitas Data 

8 
Penyusunan instrumen kegiatan 
statistik 

    
Rencana Kegiatan Statistik dan 
aplikasi romantik dari BPS 

1 
Minggu 

Rencana Kegiatan Statistik, 
Metadata kegiatan, metadata 
variabel, metadata indikator 

Penyusunan 
instrumen 

9 
Penyusunan sistem aplikasi 
pendukung 

    Sistem Aplikasi Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan sebagai 
database untuk integrasi dan 
diseminasi data 

1 Bulan 

Sistem Aplikasi Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan sebagai 
database untuk integrasi dan 
diseminasi data 

 

10 

1. Penyiapan petugas lapangan 
dan pelaksanaan 
pengumpulan data oleh 
produsen data 

2. Akuisisi data dan 
implementasi sitem aplikasi 
pendukung oleh walidata 

    
 
 
 
 

Sistem Aplikasi Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan sebagai 
database untuk integrasi dan 
diseminasi data 

2 
Minggu 

Data yang sudah dikumpulkan 
di input ke dalam Portal Satu 
Data Kabupaten Pasuruan oleh 
produsen data untuk kemudian 
di proses oleh walidata 

Pengumpulan 
data 

11 
Pelaksanaan pengolahan dan 
rekonsilitasi data oleh Produsen 
Data dan Walidata 

     
Data hasil kegiatan statistik di 
integrasikan ke Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan melalui 
proses verifikasi dan validasi 
walidata 

1 
Minggu 

Data hasil kegiatan statistik 
yang telah di integrasikan ke 
Portal Satu Data Kabupaten 
Pasuruan dan sudah melalui 
proses verifikasi dan validasi 
walidata 

Pengolahan data 

  
    

    

1

1 

2 



No Aktifitas 

Pelaksana Mutu Baku 
Ket 

Forum Data 
Produsen 

Data 
Walidata BPS Persyaratan & Perlengkapan Waktu Output 

  
    

    

12 
Pelaksanaan analisis data 
deskriptif dan indepth 

    Data hasil kegiatan statistik yang 
telah di integrasikan ke Portal Satu 
Data Kabupaten Pasuruan dan 
sudah melalui proses verifikasi dan 
validasi walidata 

1 
Minggu 

Data kegiatan statistik yang 
masuk pada Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan sudah di 
analisa kembali oleh produsen 
data 

Analisis statistik 

13 
Penyusunan produk statistik oleh 
produsen data 

    
Data kegiatan statistik yang masuk 
pada Portal Satu Data Kabupaten 
Pasuruan sudah di analisa kembali 
oleh produsen data 

1 
Minggu 

Data kegiatan statistik yang 
masuk pada Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan sudah di 
analisa kembali oleh produsen 
data sudah tersusun dan siap di 
publikasikan 

Diseminasi 
statistik 

14 
Melakukan Penjaminan 
Ketersediaan Data 

    • Berita Acara Rencana Daftar Data 
Hasil dari Forum Satu Data 

• Undangan dan Notulen Desk 
Pengumpulan Data, Metadata 
serta Updating Data 

• Metadata dan Data yang berhasil 
dikumpulkan di upload dalam 
Portal Satu Data Kabupaten 
Pasuruan 

2 
Minggu 

• Pada portal Satu Data telah 
tersedia metadata dan 
penjelasan teknis. 

• terdapat pengecualian dalam 
publisitas data statistik, 
namun dapat diakses melalui 
mekanisme tertentu 

 

15 
Penyebarluasan statistik dan 
Pemantauan Ketepatan Waktu 
Diseminasi 

    Data kegiatan statistik yang masuk 
pada Portal Satu Data Kabupaten 
Pasuruan sudah di analisa kembali 
oleh produsen data sudah tersusun 
dan siap di publikasikan 

2 
Minggu 

Publikasi Dan Diseminasi Data 
Pada Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan 

Pemantauan 
Ketepatan Waktu 
Diseminasi 

16 
Melakukan Penjaminan Akses 
Media Penyebarluasan Data 

    

Data yang sudah di Publikasi Dan 
Diseminasi Pada Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan 

2 
Minggu 

• Di Portal Satu Data 
Kabupaten Pasuruan tersedia 
Katalog publikasi dan layanan 
lainnya tersedia untuk 
pengguna 

• Berita mengenai Kegiatan 
Statistik disebarluaskan 
melalui 
situs/website/instagram 

Akses Media 
Penyebarluasan 
Data 

  
    

    

2 

3 




